
ORDEN DE SERVICIO
Nombre del taller, NIT, dirección y teléfono:

N.º de orden:

Fecha y hora de recepción:

Entrega prometida:

CLIENTE

Nombre o razón social Cédula / NIT Celular

Correo Quién trae el vehículo (si no es el dueño)

VEHÍCULO

Placa Marca Línea Modelo Color Kilometraje

Vence SOAT Vence revisión técnico-mecánica VIN / chasis (opcional)

Combustible: Reserva 1/4 1/2 3/4 Lleno Deja tarjeta de propiedad

INVENTARIO  ·  ESTADO DEL VEHÍCULO

Marque lo que deja el cliente:

Radio / pantalla

Llanta de repuesto

Gato y cruceta

Herramienta

Tapetes

Antena

Copas / rines

Extintor

Botiquín

Kit de carretera

Documentos

Objetos de valor

Otros:
FRENTE ATRÁS

Marque los daños: X golpe  ·  / rayón  ·  O vidrio  ·  F faltante. Tome fotos.

OBSERVACIONES DE DAÑOS

MOTIVO DE INGRESO (CON LAS PALABRAS DEL CLIENTE)

TRABAJOS SOLICITADOS Y AUTORIZADOS

Descripción Repuesto / M. de obra Valor

Total estimado:

CONDICIONES

1. El cliente declara que el estado, el inventario y los daños anotados corresponden al vehículo que entrega.
2. Los trabajos adicionales se cotizan y solo se hacen con aprobación del cliente (por escrito o por un medio que deje constancia).
3. El cliente autoriza la prueba de ruta necesaria para el diagnóstico y el control de calidad:   Sí [  ]   No [  ]
4. Los repuestos cambiados se entregan al cliente si los pide al recibir el vehículo.

Firma del cliente al recibir

Asesor que recibe

Firma del cliente al entregar (recibí conforme)

Fecha y hora de entrega

Plantilla gratuita de Safyro SICMA · sicma.safyro.net · Recepción digital con fotos y firma: pruébelo 7 días gratis.


